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第一部分 概述

第十次学位授权审核的申报工作采用网上申报，为便于各单位顺利进行网上申报，现分别对简况表信息的录入、学位授予单位网上提交和主管部门网上审批确认的操作方法作详细介绍。第一部分简要介绍网上申报的主要过程；第二、三、四部分详细说明网上申报操作过程；第五部分阐述了在网上申报过程中可能遇到的问题及解决方法。

一、申报单位下载各类“简况表”模板文件

各申报单位可登录国务院学位办网站(http://202.205.177.129/moe-dept/xueweiban)或教育部学位中心网站（http://www.cdgdc.edu.cn），阅读有关文件通知，下载各类“简况表”的WORD模版文件，包括申请新增学位授予单位、新增列学位授权点和定期评估三种类型共11种表格。各单位可能需要的“简况表”见附录一。

在网上提交的电子版“简况表”只有采用这些专用模板填写的文件才有效。各WORD模板文件可以复制使用。

二、单位填写简况表

1. 将每份“简况表”的WORD模板文件按附录一的命名规则重新命名。只有正确命名的模板文件才能成功提交。

2. 使用Microsoft Word打开模板文件，填写申报信息。

三、单位集中提交并确认“简况表”

各单位将正确命名的简况表文件收齐、并核实无误后，集中提交到学位中心。

各单位通过给定的用户名和密码登录“学位评估审核系统”，选择相应的申报类别（新增学位授予单位/增列学位授权点/定期评估）分别提交申报材料。对提交有误的文档，可以删除或重新提交。全部文档提交完毕后可以查看到本单位申报清单，若检查无误，则操作人员代表单位对已提交的材料进行“确认”，确认后的申报材料不能再删除修改。

请确保提交电子文档上的版本号与打印出书面材料上的版本号一致。确认完成后便可打印相关报表及导出数据库，供各单位打印及备案。

四、主管部门查看、审批各单位申报材料

各单位申请新增学位授予单位、申报增列学位授权点由主管部门在网上审批确认。主管部门可按给定的用户名和密码登录评估审核系统，查看和审批该主管部门各单位的申报材料。在各单位提交有关申报材料后，主管部门可以随时查看本部门各单位的申报清单和统计，也可查看本部门各申报类型的清单和统计数，并“下载打印报表”、“导出DBF数据库”。当主管部门审查无误后，可对各单位进行“网上审批”，只有通过主管部门审批的电子版申报材料才是有效的申报材料。

五、技术支持
如果你在申报过程遇到任何困难，请首先与各地区技术联络人联系，如仍不能解决，可与教育部学位与研究生教育发展中心联系。联系方式见附录二。

网上申报简要流程图



第二部分
简况表录入模板

2.1 下载模板

各申报单位登录国务院学位办网站（http://202.205.177.129/moe-dept/xueweiban）或教育部学位中心网站（http://www.cdgdc.edu.cn）下载各类“申报简况表”的WORD模版文件，包括新增学位授予单位、增列学位授权点和定期评估三种类型共11种表格。各单位类型与提交表格的对应关系请参见附录一。
下载的WORD文档模板是以ZIP为扩展名的压缩包，可使用WinZIP或WinRAR等软件进行解压缩。
2.2 运行环境

运行WORD模板之前，请先将WORD中宏的安全性设为“中”（如图2.1、图2.2）后关闭所有已打开的Word文档，再重新打开录入模板，具体操作步骤如下：
· Word菜单 => 工具 => 宏 => 安全性 => 安全级 => 中，关闭文档再打开
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图 2.1
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图2.2

设置完宏的安全级别后重新打开录入模板，打开时会弹出一个有关宏安全性的对话框（如下图），请选择“启用宏”（如图2.3），否则无法录入数据。
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图2.3

2.3 填写模板

1. 所有信息项应严格按照“简况表”封面后的“填表说明”填写。
2. 表格中的带“[image: image4.png]


”的表示用户可以直接点击进行选择或者自行输入，如“学位授予单位”、“申请学科专业”的名称和代码，且“名称”和“代码”互相对应，用户仅需选择或者输入其一，其对应的“代码”或“名称”将自动生成。
注：若提示“您输入的代码不符合要求，请重新输入”，则表示用户输入的信息有误。
3. Word模板的一部分表格（带有“双击此处输入”按钮）使用了Word的文档保护功能，固定的文字信息不能修改，需要录入的数据可以在录入框中或者在双击“双击此处输入”按钮弹出的窗口中录入信息。
4. 没有做文档保护的表格（和普通的Word表格一样）可以直接在空白处填写数据，此表数据无自动校验功能，请保持表格中原有数据的完整。
5. 表格中的各数据，除底纹为灰色的（即“    ”）需用户填写外，其余的均不需用户填写，其数据将在用户填写完其后的各表并点击“自动汇总数据并复制到基本数据表”按钮后自动根据用户填写的其他数据汇总生成并显示在对应的表格中。
如《基本数据》学术队伍栏“教授人数”、“副教授人数”；《I学术队伍》中“教授、副教授合计数”不用填写，用户在填写完各院系教研室的教授、副教授人数并点击按钮后，WORD模版将自动生成汇总数据显示于《基本数据》和《I学术队伍》的相应位置中。
注：《基本数据》表头的“学位授予单位代码、名称”或“学科代码、名称”无需用户再次填写。
6. 为保持表格的格式正确显示，表格中弹出窗口录入数据时的各数据项均设有字数限制，用户在填写时，若无法继续输入则表示已达最大字长，遇到该情况，请用户自行缩减需输入的信息字长。
7. 表格中所有关于“年月”数据请按照“YYYY-MM”的格式填写，否则将无法输入。如用户可输入“2005-4”或“2005-04”，不能输入“200504”或其它格式。
8. 若无特殊情况需对输入信息分行或者分段外，请用户不要在输入的信息中加入回车键。否则，表格可能无法正常显示。
9. 弹出的窗口中是以行为单位进行录入，具体操作如下：
· 点击“保存”按钮可以将已录入的数据写入到Word表格中与行号相对应的位置；修改行号可以指定数据写入的位置
· 点击“下一行”按钮可以录入下一行数据；点击“上一行”按钮可以修改上一行记录
· 点击“删除”按钮可以删除本行数据，下面多行的数据会自动上移
· 点击“关闭”按钮可以退出录入窗口，需要累加的数据会自动求和并写入表格
10. 在用户的录入过程中Word菜单和工具栏中的部分按钮是不可用的，可使用首页上的按钮实现相应的功能，具体操作如下：
· 点击“保存文档”按钮可以保存模板中已修改的数据
· 点击“打印预览”按钮可以显示打印预览窗口，点击“退出预览”按钮可以关闭打印预览窗口
· 点击“打印文档”按钮可以直接打印模板的所有页
11. 模板的版本号记录了用户对模板的每一次修改，用户点击“保存文档”或者“打印预览”时如果模板被修改了，WORD就会自动更新版本号。用户的版本号应确保与提交的电子版文档版本号一致。
· 请您务必确保上报的电子板文档和书面版文档的版本号是一致的。
· 请不要在原有表格中增加行或列，并保持原有表格中数据的完整，否则会影响审核系统对数据的处理。
· 如果录入的数据过长，可以适当调整表格的行高，但不要让表格在下一页显示。
第三部分 申报单位操作说明

本次审核申报采用“分散填写、集中提交”方式，即各单位待全部材料收齐后，一次性提交到学位中心。具体操作方法说明如下：

3.1 登录系统

1. 请于2005年5月10日－6月20日登录“学位评估审核系统”主页面（http://www.cdgdc.edu.cn/pgsh）。

2. 在“用户操作”框中选择用户类型：单位项目联系人和项目：第十次审核，并键入您的“用户名”和“密码”（另行通知），进入系统。（如图3.1）
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图3.1

3.2 申报预提交

1. 点击左侧窗口的“申报预提交”，则可在右侧窗口选择相应的申报类型（新增单位/增列点/定期评估）。

2. 然后点击“上传申报材料”中的“浏览...”按钮，选择需要提交的WORD文档（注意文件名命名，具体见附录一），并点击“上载文件”按钮。请逐一提交所有申报材料的WORD文档，每成功提交一个文档，系统会自动显示在上面的表格中。（如图3.2）

3. 为了加快提交速度，系统允许各单位将WORD文档（可以是单个或多个文件）压缩成ZIP格式再进行提交。（文件名没有限制）

4. 提交后若需修改，请选中“覆盖重名文件”复选框后重新提交。

5. 若需从服务器删除或下载已申报文档，请点击“删除”、“下载”按钮。
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图3.2

3.3 申报确认

1. 提交完成后，点击下方“查看申报情况”或左侧窗口“申报确认”按钮，即可查看所提交文件的统计信息。（如图3.3）
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图3.3

2. 当确认所提交的文件无误后，点击“单位申报确认”。确认后不能再进行修改。若确需修改，须书面告知学位中心，经人工干预后方可进行（如图3.4）。
3. 点击“打印报表”，会出现汇总报表的预览界面（如图3.5）；再点击“用WORD打印”按钮，系统便会自动打开一个WORD格式的汇总表，供各单位打印及备案。

4. 点击“导出DBF数据表”可以导出DBF格式汇总数据表。

5. 请确保提交电子文档上的版本号与打印出书面材料上的版本号一致。
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图3.4

[image: image9.jpg]51 kS OB o T 1 01 2 O AR AT

FREFRARBREHE: 10700 EFETAY
== —BRBREK ZEFARBRER | &2
o301 030101 I
P 0401 HEF 040101 HEFEE
001 om0101 —RNFENFE

i

SRR

1201 EEHEETHE

RS

oB1z HEHESRA

oB1201 FHEHLFR G

TR — R

1201 EEHEETHE

2005 4F 4 A 26 A





图3.5

3.4 联系人信息

填写“单位项目联系人”联系人信息是完善“评估联系网络”的重要组成部分。“评估联系网络”分为“主管部门”、“单位负责人”、“单位项目联系人”、“专家”四个角色层次。本次填写的是单位具体负责学位审核工作的人员信息。

请单击左侧窗口“联系人信息”按钮，右侧窗口会自动显示本单位“学位授权审核”项目联系人的信息。如果有错误，请按如下方式进行信息更新：

1．点击“退出系统”，回到“学位评估审核系统”主界面。

2．在“个人信息维护”框中选择相应的用户类型：单位项目联系人，并键入您的“用户名”和“信息维护密码”（另行通知），进入系统。信息维护密码可自行修改并长期有效。

3．登录后请您首先更改登录密码，以保证信息安全。修改密码后请更新您的个人信息，核对无误后提交。

4．修改页面带红色星号的项目为必填项，后面的绿色文字为填写要求。填写完成后，点击“提交”按钮完成信息更新。如果填写有误，系统会弹出提示，并在页面上用红色文字提示错误信息，请逐条修改后再次提交。

第四部分 主管部门操作说明

各单位在网上提交的申报材料，必须经过主管部门审批后才能被学位办和学位中心视为有效申报材料。主管部门审批的操作方法如下：

4.1 登录系统

1. 请于2005年5月10日－6月20日登录“学位评估审核系统”主页面（http://www.cdgdc.edu.cn/pgsh）。

2. 在“用户操作”框中选择用户类型：主管部门 和项目：全国学位授权审核，并键入您的“用户名”和“用户操作密码”（另行通知），进入系统。（如图4.1）
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图4.1

4.2 部门申报审批确认

1. 点击左侧窗口的“部门申报审批”，右侧默认页面为“主管部门审批”。

2. 通过下拉框选择需要查看、审批的学校，系统会自动显示该校申报情况的详细清单。（如图4.2）

3. 主管部门可以通过下方的“主管部门审批确认”/“取消审批确认”按钮进行审批操作。

4. 点击右侧窗口“查看审批情况”按钮可以查看本部门“已通过审批”、“未通过审批”及“未提交材料”的单位清单。（如图4.3）
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图4.2
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图4.3

4.3 申报浏览统计

1. 点击左侧窗口“申报浏览统计”，可实现本部门申报情况的“按新增单位浏览统计”、“按增列点浏览统计”。

2. 点击“新增学位授予单位”，会出现“第十次学位授权审核申请新增单位学位授予单位清单（按类别排列）”、“第十次学位授权审核申请新增学位授予单位申报主要学科、专业点清单（按类别、单位排列）”两个清单表（界面如图4.4所示）和“第十次学位授权审核申请新增学位授予单位统计（按类别排列）”、“第十次学位授权审核申请新增学位授予单位申报主要学科、专业点统计（按类别、单位排列）”两个统计表（界面如图4.5所示）。点击各统计数字可以显示对应清单。
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图4.4
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图4.5

3. 点击“增列学位授权点”，会出现“第十次学位授权审核增列学位授权点申报清单（按单位、类别排列）”、“第十次学位授权审核增列学位授权点申报清单（按类别、单位排列）”两个清单表和“第十次学位授权审核增列学位授权点申报统计（按单位排列）”、“第十次学位授权审核增列学位授权点申报统计（按类别、学科排列）”两个统计表。

4. 点击以上各表标题旁的“打印报表”，便会出现汇总报表的预览界面（如图4.6）；再点击“用WORD打印”按钮，系统便会自动打开一个WORD格式的汇总表，供各单位打印及备案。
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图4.6

4.4 联系人信息

    填写“主管部门”联系人信息是完善“评估联系网络”的重要组成部分。“评估联系网络”分为“主管部门”、“单位负责人”、“单位项目联系人”、“专家”四个角色层次。本次填写的是主管部门具体负责审批学位审核工作的人员信息。

请单击左侧窗口“联系人信息”按钮，右侧窗口会自动显示本主管部门“学位授权审核”工作联系人的信息。如果有错误，请按如下方式进行信息更新：

1．点击“退出系统”，回到“学位评估审核系统”主界面。

2．在“个人信息维护”框中选择相应的用户类型：主管部门，并键入您的“用户名”和“信息维护密码”（另行通知），进入系统。信息维护密码可自行修改并长期有效。

3．登录后请您首先更改登录密码，以保证信息安全。修改密码后请更新您的个人信息，核对无误后提交。

4．修改页面带红色星号的项目为必填项，后面的绿色文字为填写要求。填写完成后，点击“提交”按钮完成信息更新。如果填写有误，系统会弹出提示，并在页面上用红色文字提示错误信息，请逐条修改后再次提交。

第五部分 常见问题

1. 从哪里下载“简况表”？

第十次审核采用填写WORD模版方式进行申报。各申报单位可从国务院学位办网站（http://202.205.177.129/moe-dept/xueweiban）或教育部学位与研究生教育中心网站（http://www.cdgdc.edu.cn）下载各类“申报简况表”的WORD模版文件，包括申请新增学位授予单位、新增列学位授权点和定期评估三种类型共11种表格。各单位可能需要的“简况表”见附件一。

2. 从哪里进入网上申报系统？

网上申报系统的网址为：http://www.cdgdc.edu.cn/pgsh。
3. 第十次学位授权审核网上申报的时间是？

第十次学位授权审核网上申报的时间是2005年5月10日－2005年6月20日，逾期不再接受提交。

4. 登录系统的用户名和密码忘了怎么办？

单位项目联系人的用户名命名原则为“学校代码＋01”（共7位），主管部门的用户名命名原则为“主管部门代码＋01”（共5位）。若忘记密码，请与教育部学位中心联系。

5. 我可以修改密码吗？

不能。项目操作密码在项目启动时发送，项目结束时自动失效，不可更改，请注意保密。

6. 我现在有以前录入的申报数据，是否可以直接提交或者导入到模板中？

您必须提交通过我们下发模板录入的数据，否则系统无法处理；我们现有的录入模板暂不提供数据导入功能。

7. 用Word打开模板后不能录入数据？

请您将Word中宏的安全性设为“中”，然后重新打开模板，具体操作步骤如下：

→ Word菜单 => 工具 => 宏 => 安全性 => 安全级 => 中，关闭文档再打开

打开录入模板时Word会弹出一个有关宏安全性的对话框，请选择“启用宏”。

8. 我要录入的数据过长，录入框无法录入怎么办？

请您自行缩减您所填写的数据，以符合录入的要求。

9. 用DOC格式与用ZIP、RAR格式提交是一样的吗？

用DOC格式和用ZIP格式提交完全等效，系统会自动解除压缩包。但目前系统尚不支持RAR的压缩格式。为了加快提交速度，建议各单位使用ZIP格式压缩后提交。

10. 如果我“确认”后还想进行修改，应该怎么办？

确认后不能再进行修改。若确需修改，须书面告知学位中心，经人工干预后方可进行。
11. 我发现“联系人信息”有误，应该怎样修改？

若发现“联系人信息”有误，请按如下步骤进行更新：

1．点击“退出系统”，回到“学位评估审核系统”主界面。

2．在“个人信息维护”框中选择相应的用户类型，并键入您的“用户名”和“信息维护密码”，进入系统。

3．填写个人信息。修改页面带红色星号的项目为必填项，后面的绿色文字为填写要求。填写完成后，点击“提交”按钮完成信息更新。如果填写有误，系统会弹出提示，并在页面上用红色文字提示错误信息，请逐条修改后再次提交。

12. 可以用两台电脑同时进行网上提交吗？

可以。

13. 上传完申报材料后发现文件上传错误怎么办？

请选中“上载文件”按钮旁边的复选框，以覆盖模式上传新的申报文件；或先“删除”已上传文件后再进行提交。

14. 怎样把DOC格式压缩成ZIP格式的文档？

可以使用WinZIP软件完成压缩。也可使用WinRAR软件，但要在“常规－压缩文件格式”中选择压缩成ZIP格式，而非RAR格式。

15. 在删除或覆盖申报文件后可以恢复吗？

不能。请各单位在删除、覆盖文件时仔细确认，避免造成误操作。

16. 为什么我点击“打印下载”后，页面上没有“用WORD打印”按钮？

请按“F5”键刷新页面，即可显示“用WORD打印”按钮。

17. 为什么我点击了“用WORD打印”后系统弹出一个对话框，提示我没有打印成功？

首先请确认你已经正确安装了Microsoft Word软件。如果仍出现此问题，可能是因为你的“安全设置”等级太高，禁止了ActiveX控件的运行。

请打开浏览器“工具－ Internet选项－安全”中的“Internet”，点击“自定义级别”，将“ActiveX控件和插件”下的所有项设为“启动”或“提示”即可。

18. 为什么我点击提交后系统长时间没有反应？

这可能是由于网速太慢或系统繁忙，请稍后再试。如仍有问题，请与教育部学位中心联系。

19. 我在网上申报过程中遇到了困难，应该与谁联系？

请首先与所在地区技术联络人联系。如仍不能解决，可与教育部学位与研究生教育发展中心联系。联系方式见附录二。

	申报类型
	新增学位授予单位
	增列学位授权点
	博士点

定期评估

	
	整体

条件
	主要学科

（博士）
	主要学科

（硕士）
	博士

一级学科
	博士点
	硕士

一级学科
	硕士点
	博士

一级学科
	博士

	类型代码
	xzzt
	xzbs
	xzss
	zlby
	zlbs
	zlsy
	zlss
	dqby
	dqbs

	表格代号
	表B
	表C
	表D
	表一
	表二
	表二
(联合)
	表三
	表四
	表四
(联合)
	表Ⅰ
	表Ⅱ

	新增博士

单位
	*
	*(含不分设二级学科的一级学科）
	
	√(新增博士单位申报博士一级学科，填写表一，但类型代码为“xzby”）
	
	
	√
	√
	√
	
	

	新增硕士

单位
	*
	
	*(含不分设二级学科的一级学科）
	
	
	
	
	
	
	
	

	博士单位
	
	
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	硕士单位
	
	
	
	
	
	
	√
	√
	√
	
	


附录一 各单位与录入表格的对应关系及申报文件命名规则

注：1.加星号“*”的表格是此类型单位必须添写的表格，加“√”表格的为可能填写的表格。

       2.单位申请“增列博士/硕士学位授权点”时，若有联合申报的情况，填写“表二（联合）”或“表四（联合）”。

为了便于识别、区分各单位的申报文件，各单位提交的申报文件应严格按以下规则命名：“学校代码_类型代码_学科代码.doc”（新增单位整体条件文件名的命名规则为“学校代码_类型代码.doc”）。文件名含义如下：
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但请注意以下两种特殊情况：

1. 新增博士单位申请“博士授权一级学科”时，填写表一，但类型代码为“xzby”；申请不分设二级学科的一级学科时，填写表C，类型代码为“xzbs”，一级学科代码后加“00”。
2. 新增硕士单位在申报的主要学科中，有不分设二级学科的一级学科时，填写表D，其类型代码为“xzss”，并在一级学科代码后加“00”。


举例如下：

1. 假设博士单位“北京大学”（学校代码为10001）要申请“体育学”博士授权一级学科，则其文件名为“10001_zlby_0403.doc”；参加 “计算机软件与理论”博士点定期评估，则文件名应为“10001_dqbs_081202.doc”。

2. 假设某硕士单位（学校代码为70001）要申请“新增博士单位”，则其整体条件简况表的文件名为“70001_xzzt.doc”；若申报主要学科之一为“中药学”博士授权一级学科，则其文件名为“70001_xzbs_100800.doc”（并非“70001_xzby_1008.doc”）；若申报主要学科之一为“计算机软件与理论”博士点，则其文件名为“70001_xzbs_081202.doc”。

3. 假设某学士单位（学校代码为70002）要申请“新增硕士单位”，且申报主要学科之一为“中药学”硕士授权一级学科，则其文件名为“70002_xzss_100800.doc”（并非“70002_xzsy_1008.doc”）。

附录二 技术联络人清单

	责任范围
	联络人
	联系电话
	所在单位

	全  国
	任超
（网上提交咨询）

朱烁
（模板录入咨询）
	010-82378809
	教育部学位与研究生教育发展中心

（电子邮件：pgsh@cdgdc.edu.cn）

	北  京
	张  辉
	010-62751364
	北京大学研究生院

	
	杨  红
	010-62783183
	清华大学研究生院

	天  津
	王刚夫
	022-23503624
	南开大学研究生院

	河  北
	关守义
	0311-6268849
	河北师范大学学位办

	山  西
	赵  军
	0351-3046425
	山西省教育厅学位办

	内蒙古
	李  靖
	0471-4319291
	内蒙古农业大学

	辽  宁
	姚  青
	0411-84706211
	大连理工大学研究生院

	吉  林
	庞原鹏
	0431-5166342
	吉林大学研究生院学位办

	黑龙江
	王祖辉
	0451-8643071
	哈尔滨工业大学学位办

	上  海
	陆  洪
	021-65981171
	同济大学研究生院

	江  苏
	王  纯
	025-83792486
	东南大学研究生院

	浙  江
	赵张耀
	0571-87951452
	浙江大学研究生院

	安  徽
	方  俊
	0551-3606542
	中国科学技术大学学位办

	福  建
	邱文华
	0592-2181422
	厦门大学研究生院

	江  西
	余  强
	0791-8318243
	南昌大学学位办

	山  东
	王  辉
	0531-8364801
	山东大学学位办

	河  南
	张华平
	0371-65506713
	河南省教育厅学位办

	湖  北
	陈瑞红
	027-87542352
	华中科技大学学位办

	湖  南
	张宇航
	0731-4572535
	国防科技大学研究生院

	广  东
	谢文君
	020-87110100
	华南理工大学学位办

	广  西
	曹  莉
	0771-3231243
	广西大学研究生处

	海  南
	杨  红
	0898-65339364
	海南省教育厅学位办

	重  庆
	龚  科
	023-65111640
	重庆大学研究生院

	四  川
	王  军
	028-89550916
	电子科技大学研究生院

	贵  州
	王  东
	0851-5280513
	贵州省教育厅学位办

	云  南
	李润红
	0871-5033822
	云南大学研究生院

	西  藏
	陈  娟
	0891-6330023
	西藏大学研究生处

	陕  西
	徐  渭
	029-82668899
	西安交通大学学位办

	甘  肃
	黄松平
	0931-8911177
	兰州大学研究生院

	青  海
	王晓冬
	0971-6310549
	青海省学位办

	宁  夏
	任  磊
	0951-2061959
	宁夏大学研究生部

	新  疆
	申建良
	0991-2861209
	新疆自治区教育厅学位办

	解放军
	李彦武
	0731-4572519
	军队学位与研究生教育研究中心


填写简况表：


单位填写各类“简况表”，并将填好的文件交本单位负责部门





书面材料：单位按网上提交的清单向主管部门送交书面材料。并通知主管部门在网上进行审批。





下载打印：


①下载本单位确认过的各类申报清单


② 打印这些清单





进入系统：


单位登录“学位评估审核系统”，输入用户名和密码，进入系统网上提交





下载打印：


①下载本部门审批过的各类申报清单


② 打印这些清单





主管部门：


网上审批主要步骤





本部门所属单位在网上提交“简况表”并确认后，主管部门进行网上浏览和审批





浏览审批：


浏览本部门各单位申报情况，确认无误后，按单位逐一进行审批，可能包括：


① 新增单位的文件


② 增列学科、专业点的文件





进入系统：


部门登录“学位评估审核系统”，输入用户名和密码，进入系统网上审批





申报单位：


网上提交主要步骤





书面材料：主管部门按网上提交清单送交书面材料。





提交、确认：


预提交：在网上集中预提交简况表，预提交的文件可以删除；


确认：预提交的文件无误，应进行确认，确认后的文件不能修改。


申报材料较多的单位，建议将文件压缩成ZIP格式后再进行提交。








下载模板：


在学位办、学位中心网站上下载各类“申报简况表”的WORD模板文件
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