北林研培养〔2024〕09号

关于批准2024年春季研究生课程教学“助教”的通知

各相关教学单位：

2024年春季研究生课程教学“助教”工作经任课教师系统申请、学院审批后，研究生院综合考虑本学期研究生课程教学安排、教学方式、研究生选课人数情况、课程性质等情况，决定批准30名研究生教学“助教”辅助任课教师顺利开展本学期研究生课程教学工作（具体名单见附表1，相关人员也可登录研究生教育教学管理系统查询助教审批情况）。各任课教师应认真做好本岗位助教的岗前培训、统筹使用及考核工作。
请相关单位研究生秘书与获批课程（班）主讲教师及时沟通并确定好本学期所批课程（班）的研究生助教名单（注意每名研究生其助管、本科课程助教、研究生课程助教三者只能择其一），2024年3月5日前由研究生秘书及时将其助教名单信息录入新版研究生教育教学管理系统中（课程教学—课程助教管理-助教名单录入）。注意对已分组的课程班级，请根据课程班级组内人数录入相应人数的助教名单信息。

由于从2019年秋季学期起，根据学校有关规定，要求被批准为助教的研究生每月签字确认。为简化手续，经和相关部门协商，请将本单位研究生助教基本信息按照表2第一行的例子，替换红色字，名单汇总、打印一式五份（表中日期暂不填写），由研究生助教本人分别签字确认，“制表人”处由研究生秘书本人签字。

将北京林业大学财务处转账通知单（转账金额：200元/人/月*本单位研究生助教人数*5个月，注意转账通知单中付款单位处填写付款账号（注意不能为国库经费账号），收款单位填写研工部000-1014，财务主管人员处应由付款账号负责人签字，且确保账上余额≥划拨金额，经办人一般为研究生秘书）、表2纸质版（一式五份）于2024年3月12日前一并提交到主楼214。

注：2024年春研究生助教微信群已建立，请获批的研究生课程教学助教2024年3月5日前入群，培养办后续将在该群里发布有关培训和考评通知。
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附件：
1. 2024年春季研究生课程教学“助教”批准名单
2. 北京林业大学劳务费/专家咨询费申报明细表
研究生院培养办公室
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