	研究生教室借用申请流程

	申请途径
	研究生管理信息系统 http://gradms.bjfu.edu.cn/gmis5/home/login

	申请人
	学院研究生秘书、研究生辅导员

	填写信息
	选择开始周、结束周、星期、节次，查询空闲教室后勾选教室，提交证明材料（会议通知、讲座宣传单等）

	研究生院审核
	工作时间（周一至周五）受理审核。审核结束后申请人可点击【我的申请】查看教室借用申请。


