	研究生课程调课申请流程

	办理途径
	研究生管理信息系统 http://gradms.bjfu.edu.cn/gmis5/home/login

	填写信息
	主讲教师登录系统，点击【教学管理】-【调停课申请】-【申请】，选择需要调整的班次，申请类别选择【调课】，填写需要调整的时间、地点、原因后提交。

	学院审核
	学院研究生秘书对教师的调课申请进行审核。

	研究生院审批
	研究生院管理人员对教师的调课申请进行审核，审核完成后由研究生秘书网上发布调课通知。


