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研究生培养计划是研究生必修环节之一，也是研究生教学管理、质量监督的依据。研究培养计划由课程学习计划和论文研究计划两部分组成。
1、 [bookmark: _Toc23687]制定依据
研究生培养计划应在导师（组）指导下，根据相应学科/专业类型/领域研究生培养方案，同时结合研究生个人特点制定。
2、 [bookmark: _Toc31088]制定流程
[image: 培养计划流程说明_01]


3、 [bookmark: _Toc1478]学生端系统操作流程
1、研究生登陆个人研究生教育教学管理信息系统，选择“培养管理”下的“课程学习计划”或者“论文研究计划”进行制定，如下图1。
[image: ]
图1 菜单栏选项
2、 制定课程学习计划。制定计划前，务必先选择好自己的培养方向，否则培养方案无法对应，见图2。对照相应学科/专业类型/领域研究生培养方案，研究生与导师共同协商，勾选列入计划内的相应课程，若想选择未在列表内的其他选修课，可点击右上角“添加计划外选修课”进行添加，确认无误后，点击“保存”方可进行选课。如下图3。
[image: ]
图2 选择培养方向

[image: ]
图3 制定课程学习计划
课程计划提交后，若导师尚未审核则可撤回提交进行修改；如若导师已审核，则研究生不能撤回修改（如图4），需导师端撤销提交后，学生端方可操作修改。课程计划完成后，请提醒导师及时登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师审核情况。如导师审核通过，则可继续论文计划的网上填写；若导师审核不通过，则需根据导师的意见重新修改课程计划并提交，直至审核通过。
[image: ]
图4 提交后无法修改
3、制定论文研究计划。在研究生进行开题论证之前须填写论文研究计划，若无需再修改，点击“提交”（图5），然后提醒导师及时登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师审核结果。
[image: ]
图5 制定论文研究计划
论文研究计划一旦提交后，研究生不能自行修改。如欲修改，需导师端驳回提交后，学生端方可操作修改。
4、研究生可在“培养计划查询”处查看保存或提交后的培养计划，如图6。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图6 培养计划查询
培养计划网上填写过程中如遇到其他问题，请及时咨询学院秘书或研究生院培养办。




4、 [bookmark: _Toc8520]导师端系统操作流程
导师进入研究生教育教学管理信息系统，选择“教师组”身份（图1），点击“学生培养管理”下的“课程学习计划审核”或“论文研究计划审核”进行培养计划审查管理，如下图2。
[image: ]
图1 身份切换
[image: ]
图2 菜单选项
1. 课程学习计划审核
导师根据研究生培养方案对学生的课程进行审核，可筛选出“已提交（未审核）”的学生（图3），点击对应学生后面的“审核”进入审核页面（图4）。如审查不通过，可直接“撤销提交”，及时提醒学生登录个人系统对计划进行修改至审查通过为止。

[image: ]
图3 筛选审核状态
[image: ]
图4 课程学习计划审核
2. 论文研究计划审核
筛选出“已提交（未审核）”的学生（图5），点击对应学生后面的“审核”进入审核页面（图6）。如审查不通过，可点击“驳回重新提交”，并及时提醒学生登录个人系统对计划进行修改至审查通过为止。
[image: ]
图5 筛选审核状态

[image: ]
图6 论文研究计划审核
若审核时遇到其他问题，请及时咨询学院秘书或研究生院培养办。


5、 [bookmark: _Toc4134]学院端系统使用说明
学院管理人员进入研究生教育教学管理信息系统，选择“培养”下的“培养计划管理”，在“课程学习计划审核”、“论文研究计划审核”中，可查看学生计划的提交和审核情况，审核状态为“导师审核”则说明导师审核已通过。在“学生培养计划查询”、“培养计划完成情况”中，可及时跟进查看学生计划状态如图1。
[image: ]
图1 菜单选项
若学生欲修改已提交的培养计划，学院研究生秘书可进入该生的审核页面“撤销提交”，或在与学生导师沟通后，在“学生培养计划修改”处进行手动修改。
[image: ]
图2 撤回提交
若遇到其他问题，请及时与研究生院培养办相关负责人联系。
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