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1、 [bookmark: _Toc2706]学生端专业实践计划操作流程
专业学位研究生专业实践计划应在校内外导师共同指导下，根据相应培养方案，结合研究生个人特点及行业需求制定。
1、研究生登陆个人研究生教育教学管理信息系统，选择“培养管理”下的“专业实践计划”进行制定，如下图1。
[image: ]
图1 菜单栏选项
2、制定专业实践计划。专业实践可采取集中实践或分段实践相结合的方式进行，需控制在3个阶段内。点击“新增”，填写页面内容后保存，确认无误后提交。如下图2。
[image: ]
图2 制定专业实践计划
专业实践计划一旦提交后，研究生不能自行修改。如欲修改，需导师端驳回提交后，学生端方可操作修改。专业实践计划填写完成后，请提醒导师及时登陆个人系统完成网上审核，并随时关注导师及学院审核情况。
2、 [bookmark: _Toc32075]
学生端专业实践考核操作流程
1、研究生登陆个人研究生教育教学管理信息系统，选择“培养管理”下的“专业实践考核”进行填写，每阶段专业实践完成后，及时登陆系统填写阶段小结，保存后导出打印，由实践单位指导负责人评定、签字盖章后，将该单位意见扫描上传；如下图1。
[image: ]
图1 专业实践阶段小结
2、待所有实践阶段完成后，填写专业实践报告总结，保存后提交审核。
[image: ]
图2 填写专业实践报告总结
[bookmark: _GoBack]

3、 [bookmark: _Toc24478]导师端专业实践审核操作流程
导师进入研究生教育教学管理信息系统，选择“教师组”身份，点击“学生培养管理”下的“专业实践计划审核”或“专业实践报告审核”进行计划审核，如下图1。
[image: ]
图1 菜单选项
1. 专业实践计划审核
筛选出“未审核（已提交）”的学生，点击对应学生后面的“审核”进入审核页面（图2-3），填写审核意见，点击“确认”即可。如审查不通过，可点击“驳回重新提交”，及时提醒学生登录个人系统对计划进行修改至审查通过为止。
[image: ]
图2 专业实践计划审核
[image: ]
图3 专业实践计划审核页面

2. 专业实践报告审核
筛选出“未审核（已提交）”的学生（图4），点击对应学生后面的“审核”进入审核页面（图5）。注意审核学生专业实践累计时长是否满足培养方案要求，阶段小结是否上传签字盖章完整版的单位审核意见，专业实践报告总结是否填写完整。如审查不通过，可点击“驳回重新提交”，并及时提醒学生登录个人系统进行修改至审查通过为止。
[image: ]
图4 专业实践报告审核

[image: ]
图5 专业实践报告审核页面
若审核时遇到其他问题，请及时咨询学院研究生秘书或研究生院培养办。


4、 [bookmark: _Toc13663]学院端专业实践审核操作流程
学院管理人员进入研究生教育教学管理信息系统，选择“培养”下的“专业实践管理”，在“专业实践计划审核”、“专业实践报告审核”中，可查看学生的提交和审核情况，点击后方“审核”进入页面进行审核。如审核不通过，可点击“驳回重新提交”，及时提醒学生登录个人系统进行修改至审核通过为止。
[image: ]
图1 专业实践计划审核
专业实践报告的审核注意审核学生专业实践累计时长是否满足培养方案要求，阶段小结是否上传签字盖章完整版的单位审核意见，专业实践报告总结是否填写完整。
[image: ]
图2 专业实践报告审核
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